Einzelregelungen fiir Reisekostenabrechnungen der GKJIR

Flugzeug

e Beschrankung auf Economy-Class
o Friihzeitige Buchung anstreben

e Moglichst online buchen

o Fixe Flugzeiten anstreben, alternative preisgiinstigere Fluglinien prifen

Bahn
e Generell Beschrankung auf 2. Klasse, Ausnahmen sind zu begriinden
o Friihzeitige Buchung anstreben

e Moglichst Bahncard und Spartarife nutzen, bei Nutzung der Bahncard werden 50% der realisierten
Ersparnis durch GKIR erstattet, maximal bis Gesamtkosten der Bahncard ausgeglichen sind

PKW
e Maximale Erstattung 0,20 € pro km, keine Vergitung bei Mitfahrt
e Beschrankung auf 500 km, darliber nur nach Antrag

e Parkgebiihren: bis 20 €, darliber nur nach Absprache

Taxi

® bis 20 € ohne Begriindung, dariiber mit

Ubernachtung
e Soweit wie moglich vermeiden
o Maximal Kategorie *** (3 Sterne), Ausnahmen sind zu begriinden

e Maximalbetrag 200,-€ pro Nacht, Ausnahmen sind zu begriinden

Sonstiges

o Generell wird kein Tagegeld (Vergitung von Mehraufwand) gewéhrt.

e Generell werden keine Restaurantrechnungen tibernommen.

e Einfache Frihstlickskosten werden Gibernommen.

e Tagungsgelder: NUR nach Antrag. Dieselben Regelungen gelten fiir Auslandsreisen

e Bei Reisen, die nicht zum Ausgangspunkt zuriickflihren oder unterbrochen werden, wird die
Rickreise nur mit vorheriger Begriindung und ausdriicklicher Genehmigung erstattet.



